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FORORD

PRODUKTEN

HANDBOKEN

LASAREN

FORKUNSKAP

AKTUELLA
HANDBGCKER

NOTIS-DS 8r ett program f&r arkivering av
dokument.

Varje dokument lagras i en MAPP som lagras i en
LADA som i sin tur tillhér en anvindare.
Handboken beskriver B-versionen av:

NOTIS-DS ND 210691

Handboken #r skriven f&r nya anvindare av
NOTIS-DS.

For att f4 full fdrstdelse bdr Du k#nna till ND's
User Environment och ordbehandlingsprogrammet

NOTIS-WP.

Handboken har som mdl att ge en kort introduktion
fér anvéndning av NOTIS-DS.

User Environment Referens-

handbok ND-60.179.2 SW
NOTIS-WP-M Andv#ndarhandbok ND-63.018.2 SW

NOTIS-DS Supervisor Guide ND-30.059.2 EN
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KAPITEL 1

SA HAR BORJAR DU

Vad kan Du g8ra med NOTIS-DS?

Varfér skall man ha

DU KAN:

Med NOTIS-DS kan Du pd ett enkelt sitt arkivera,
h#mta och hdlla ordning pa& en stor néngd dokument.
DS stér fér "Document Storage" vilket betyder
dokumentlagring.

Med NOTIS-DS fé&r Du tillgdng till ett arkiv dar Du
kan skapa lador (sd manga Du vill). I varje lada
ldgger Du in mappar som Du sedan arkiverar Dina
dokument i. Systemet kan ha manga anviéndare som

var och en skapar sina egna lador, mappar och
dokument.

Dokument ..

Mapp =———

Lada
,/,;,<:Z::;;t:3;vwmamaa
Anv#ndare A

det sd? Ndr Du kan ha Ditt eget arkiv!

Anvéndare C

e Skapa lédor, mappar och dokument i arkivet.

® F4 en fdrteckning 8ver lador, mappar och
dokument pa sk#rmen.

e Stryka gamla lador, mappar och dokument.

e Flytta lador, mappar och dokument till en
annan plats i arkivet.

o Kopiera dokument fran arkivet till filer i
SINTRAN och omvént.

® F& en fdrteckning &ver andra anvéndare i
systemet.

® Ge eller begridnsa andra anvidndares tillgang
till Ditt arkiv.
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ESC

LOSENORD

"DET NAMN/LOSENORD
DU SKREV ER OKANT'

1. Kontakta systemansvarig och kontrollera att Du
4r registrerad som anv#indare av NOTIS-DS.

2. Tryck pad ESC-tangenten och bilden nedan visas
pa skdrmen.

Fyll i varje f#lt och tryck sedan pa «I-
tangenten (vagnretur) efter varje inskrift.

Om Du inte k#nner till ditt eget anv#ndarnamn
och ldsenord (de som anvénds fér att logga in)
sd be systemansvarige om hj#lp.

| USER ENVIRONMENT

“"€Skri§faﬁv§hdafpégdi:'Peﬁen Hill .,

’*yi,Sk?ivzlﬁsehdraet~.f) (18ééﬁord -osynligﬁ)4175

L R SRR R Ry Ty Ry

- ~“"Pro’;jektiﬁsénordv B R R

0OBS! I handboken #r texten Du skriver in
understruken.

Anvénder Du inte projektl&senord trycker du bara

~J-tangenten. L&senorden syns inte n#r Du skriver
in dem.

Du har gjort fel under inskrivning av namn eller
l8senord. Prova igen och stava rdtt. Om det
fortfarande gér galet har Du anvint fel namn eller
lésenord. Kontakta systemansvarig.
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4. Du ser en av fdljande bilder pA skirmen:

— _ HUVUD M‘E
 Anvindare: PETER HILL
;jAnvéndaromréde' PETER—HILL

5 Profilredigering

Om Du f&r en bild som ser ut ungef#r s& h#r skall
Du vélja Dokumenthantering (NOTIS-DS) genom att
skriva in siffran som stdr framfér. I vart exempel
ir det 4.

VALJA I MENYN Istdllet for att skriva siffran s& kan Du védlja
NOTIS-DS genom att flytta mark®ren till ®nskad
plats med |-tangenten och sedan trycka pa «I-
tangenten.

FEL Vdljer Du fel kan Du komma tillbaka till
huvudmenyn genom att trycka pa SLUT-tangenten.

Om.skdrmen ser ut sd hér,

SINTRAN III Anv#ndaromréde: PETER-HILL

skriv
NOTIS-DS

f81jt av «i.
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5. Nu har Du fatt upp NOTIS-DS huvudmeny. Hir
vdljer Du pd f8ljande s#tt:

- Skriv férsta bokstaven i funktionen {(V fér
visa, S f8r Skapa och s& vidare). Eller

- Flytta markdren till funktionen genom att
anvénda — tangenten och tryck pa «I.
Informationsraden beskriver den funktion som
markdren star pa.

ytta NOTIS Ovrigt

| NOTIS-DS ytta. : gt |
L meppar eller dokument |

' ?foHenryij

| Anvindare Ola Person % Her
¢ Harry |

ADRESS ADRESS 4r namnet pa datorn Du anvinder
(har Henry). Adressen kan alltsd vara ett vanligt
namn men #dven ett mer tekniskt namn som till
exempel ND570-412.

SKAP PA Detta Hdr namnet p&4 datorn som innehdller arkivet
Du anvénder (h#r Harry).

Du kan avbryta funktioner med SLUT-tangenten och
SLUT komma tillbaka till fdregdende funktion eller
meny. Tryck pd SLUT-tangenten i NOTIS-DS s& f&r Du
User Environment menyn {eller SINTRAN's
k#nnetecken @).

SKIFT + SLUT-tangenten ger dig NOTIS-DS menyn
oavsett vilken funktion Du arbetar med i NOTIS-DS.
Om Du redan befinner dig i NOTIS-DS huvudmeny sa
far Du User Environment menyn.
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Hjdlpinformation

HJALP

Om ndgot ¥r fel

I NOTIS-DS fér Du hjdlpinformation genom att
trycka pad HJALP-tangenten.

Du gdr ut ur hjilp-l#get genom att trycka pa& SLUT-
tangenten.

Om ndgot skulle vara fel far Du vanligtvis ett
felmeddelande p& sk#rmen. P4 sidan 41 finns de
vanligaste felmeddelandena och en instruktion p&
vad Du skall gdra.

NOTIS-DS och andra program

User Environment

NOTIS-WP

NOTIS-ID

Du kan anvénda NOTIS-DS med f®ljande tre program:
NOTIS-DS &r en funktion i User Environment.

Du kan anvénda NOTIS-WP (version M eller senare)
fér att skriva och redigera dokument. Du kan f& en
férteckning pd dokument fran NOTIS-WP samt skapa
nya.

N&r Du registrerats i dokumentsystemet NOTIS-DS,
blir Du ocksd registrerad i postsystemet NOTIS-ID.

NOTIS~ID skapar automatiskt en lada (MAILBOX) i
NOTIS-DS som innehdller tva mappar, INKORG f&r
mottagen post och UTKORG f&r s#nd/skriven post.
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KAPITEL 2

SKAPA DITT EGET ARKIV, LADOR, MAPPAR OCH DOKUMENT

Skapa en ny lada

I vart exempel har Du fatt ansvaret f&r offert-
skrivningen p& din arbetsplats. Systemansvarig har
gett dig plats i arkivet d#r Du kan skapa l&dor,
mappar och dokument.

EXEMPEL:

I NOTIS-WP (som Du kanske k#nner igen sedan
tidigare) kan Du skapa nya lador och mappar n#r Du
skriver och lagrar dokument. I NOTIS-DS kan Du
gbra det INNAN Du skriver dokumentet.

Du vill skapa en l&da kallad "Offerter".

1. G& in i NOTIS-DS menyn och skriv S for
skapa. Sk#rmen ser ut enligt nedan:

NOTIS-DS:  Skapa e e
. Anyéndaren ,Léda“ Mappi,-DOkument*

2. Skriv L fdr Lada och fyll i f#lten Du far
pé skdrmen - som visas i exemplet nedan. Tryck
pd —-tangenten f&r att l#mna fHlten.

Om Du gdr ndgra fel s& kan Du ga till ett
tidigare fdlt med [-tangenten.
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Ny lada  :0fferter o o
Arende  :0fferter till 1ndustr1~J ‘
Nyckelord Industri «d o~

3. Den sista « ger Dig huvudmenyn tillbaka.

ANVANDARE Tryck p& +~J-tangenten i anvindarf#ltet nar Du
skapar egna lador.

Du kan skapa lador, mappar och dokument f3r andra
anvéndre om Du har r#ttighet att géra detta.

LADa Ge l4dan ett passande namn och skriv in det hir.
Du kan anv#énda siffror, bokstdver, bindestreck och
blanka. Du kan inte anvénda punkt, komma eller
andra interpunktionstecken.

ARENDE Beskriv inneh&llet. Du kan anviénda upp till 60
tecken (bara de férsta 20 visas i fdrteckningen
Sver lador.

NYCKELORD Du kan ge tre nyckelord. Om Du inte vill anvinda

nyckelord tryck d& tre ganger pd «J-tangenten.

Om Du inte vill fylla i fdlt s& som t ex Brende
(::) och nyckelord, sa& kan Du trycka pd NYTT STYCKE-
tangenten. Denna tangent kommer att avsluta
dterstdende f#lt s& att Du inte behdéver trycka pa
~l-tangenten varje gang.

0BS! Anv#nd inte SLUT-tangenten n#r Du har
fyllt i alla falten. Overallt i NOTIS-DS,
férutom n#r du redigerar informationen eller
v#ljer v#nner, sd annullerar SLUT.
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Skapa en ny mapp

EXEMPEL :

ANVANDARA

MAPP

ARENDE

NYCKELORD

g

Nir Du skapat en lada, kan Du skapa en mapp. Du
lagrar dokument i mappar.

Du vill ha en mapp kallad "Norra distriktet" i
1ladan Offerter.

1. G& in i NOTIS-DS och skriv S och sedan M f&r
att skapa en mapp.

2. Fyll i de nya f#lten s& som det visas i
exemplet nedan. Igen, anvi#nd inte SLUT-

tangenten.

OBS! (verallt i NOTIS-DS s& kan Du férkorta
navn pd befintliga anv#indare, lador, mappar
och dokument. Fdrkortningen miste vara unik.

: 'Anvt:’mdare ..._1
TLéda "*Offerter ~J

;fNy mapp Norra distrlktet ) :
" Arende :Alla offerter till det norra dist ot
= = R

Tryck pad ~J-tangenten i anvindarf#ltet om du
skapar egna mappar.

Skriv namnet pd ladan d4r Du vill lagra mappen.
Du kan f&rkorta.

Hitta pd4 ett beskrivande namn pa mappen och skriv
in det h#r. Du kan anv#énda siffror, bokstiver,
bindestreck och blanka men inte punkt och komma
eller andra interpuktionstecken.

Beskriv innehdllet. Du kan anvianda upp till 60
tecken (bara de fdrsta 20 tecknen visas i
féorteckningen p& mappar).

Du kan ge tre nyckelord. Om Du inte vill anvinda
nyckelord s& tryck p& «-tangenten tre ganger.
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Skapa ett nytt dokument

EXEMPEL

ANVANDARE

LADA/MAPP

DOKUMENT

ARENDE

NYCKELCRD

Du skriver dokument i NOTIS-WP. Det vanliga #r att
Du skapar dem samtidigt som Du skriver dem. Om Du
har behov av att systematisera #r det nog en
férdel att skapa dem pd f8rhand i NOTIS-DS. DA kan
Du ocksd skriva in nyckelord och #rende.

Dokument som Du skapar i NOTIS-DS #r "tomma"
dokument (utan text), till dess Du skriver in
texten med ett ordbehandlingsprogram.

Du vill skapa ett dokument "Anderssons AB", som
inneh&ller olika datum f¥r sammankomster.

1. G& in i NOTIS-DS och skriv S och D f&r att
skapa dokument.

2. Fyll i de nya f#lten s& som det visas nedan.
Anvénd inte SLUT-tangenten.

inorpaﬁdistriktettﬁiiivSJ

 fN&tﬁfébkumenﬁf;AnderSSbns AB“*in“‘
: “Arende = :Sammantriden
Nyckelord:Datum <~ o

Tryck p& «!-tangenten f8r ditt eget namn.

Skriv namnet pd ladan och mappen dir Du vill
lagra dokumentet.

Ge ett namn och skriv in det hdr. Du kan anvinda
siffror, bokstidver, bindestreck och blanka men
inte punkt, komma eller andra interpunktions-
tecken.

Beskriv inneha&llet. Du kan ha upp till 60 tecken
(bara de. fdrsta 20 tecknen visas i f&rteckningen
Sver dokumenten).

Du kan ge tre nyckelord. Om Du inte vill anviénda
nyckelord sd tryck tre ginger pa ~!-tangenten.
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Begrepp som anvinds

NAMN Nir Du skapar nya lador, mappar eller dokument
mdste de f4 ett namn.

Anviénd:

Namn som &r litta att komma ihag
Namn som beskriver innehdllet
Siffror och bokst#ver
Bindestreck och blanka

Maximalt 30 tecken

INTE punkt eller komma

Kom ihag: F¥r att hémta ett dokument maste Du
alltid ange namnet p4 ladan och mappen dir
dokumentet Ar lagrat.

ARENDE Du kan ocksd ge en kort beskrivning av dokumentet.
En s&dan beskrivning g8r det littare att komma
ihdg inneh&llet i l&dan, mappen eller dokumentet.

Anvind:

e Vilka tecken som helst
e Maximalt 60 tecken

OBS! I denna version av NOTIS-DS kan Du inte

sdka pa& nyckelord. Det #r #nd& bra att skapa

nyckelord nu eftersom s8kning pd dessa kommer
att vara méjligt i senare versioner.
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Vem har tillgdng till Ditt arkiv

Andra anvéndare har inte tillgéng till Ditt arkiv
om Du inte sjdlv ger dem r#ttigheten. Du kan ge
alla anv#ndare r#ttighet till Ditt arkiv eller Du
kan vdlja ut speciella v#nner och ge dem
individuella réttigheter. .

ANVANDARKATEGORIER Det finns tre kategorier anviéndare:

® Egen : Du sjilv. :
e Vin : Anvé#ndare Du valt som v#nner och gett

rattigheter.
e Allm#n: Alla andra (har vanligtvis inga
rittigheter).
RATTIGHETER Du kan ge varje kategori anv#ndare f&ljande
rédttigheter:

e R: Ritta att h#mta, visa och kopiera.

® W: R4tt att lagra (&ndra), v#lja vinner och
kopiera befintligt material.

e N: Ratt att skapa nya laddor, mappar och
dokument (ny)

e D: RHtt att stryka

Om Du ger négon r#ttighet pd en nivad (t ex
laddnivadn) s& kommer han/hon att f& samma
rdttigheter pa nivderna under (t ex mapp och
dokument) - om inte Du begr#nsar eller utvidgar
rdttigheterna fr varje mapp eller 1lada.
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KAPITEL 3

SKRIVA, LAGRA OCH POSTA ETT DOKUMENT

S& hi#r lagrar Du ett dokument med NOTIS-WP

EXEMPEL:

Alla dokument som Du skriver och redigerar med

NOTIS-WP kan Du lagra i mappar och lador i Ditt
arkiv.

Du kan skapa nya mappar och lador medan Du &r i WP
genom att skriva det nya namnet inom citations-
tecken vid lagring av dokumentet.

Skriv ett nytt dokument kallat "Svenssons E1" och
lagra det i mappen som heter "Norra distriktet"
och i l&dan som heter "Offerter".

1.

G4 in i NOTIS-WP. Om Du gar fr&n NOTIS-DS
huvudmeny skriv N och W (f&r NOTIS och WP).

Skriv M fér Menyer och W fér WP-milj® f&r
att fa menyn f6r WP-miljén. Skriv J i faltet
"NOTIS-DS" innan Du trycker pd “\~tagenten
{(hemma) .

Skriv dokumentet och tryck p& SLUT-tangenten
(eller v#lj D och sedan L om Du vill fortsitta
redigera). Kommandoraden #ndras.

Bekrédfta och fyll i f4lten som visas nedan.
Anvénd |-tangenten f&r att flytta till ni#sta
falt. Avsluta bara det sista faltet med «J-
tangenten.

Kom ihdg: I NOTIS-WP mdste nya namn alltid
skrivas inom citationstecken.

WP:Lagra dokument:"Svenssons EL"|
Mapp:Norra distriktet |
Lada:0f fertere!
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S#nda ett dokument med postsystemet

Du kan g4 direkt till NOTIS~ID och s#nda ett
dokument frén Ditt arkiv till valfri anv#éndare i
NOTIS-ID och NOTIS-DS.

EXEMPEL: Du vill s#nda dokumentet Svensons E1 till Johan
Berg pa4 Humphrey.

1. G& in i NOTIS-DS huvudmeny. Skriv N och I
(for NOTIS-ID) fér att hdmta NOTIS-ID menyn.

NOTIS-ID:  Inkorg Utkorg Skriv och stnd NOTIS Ourigt

2. V#lj s#nd genom att skriv 0 f&r Ovrigt och
S for s#nd.

3. Fyll i fdlten enligen nedan. Avsluta varje
falt med «~-tangemten.

Du kan f8rkorta namnen f3r lada, mapp,
dokument och mottagare - men inte f¥r
adressen.

HANTA, ADRESSERA OCH POSTA' DOKUMENT

| Fréan anviéndare: ‘
Lada:0fferter I ,
Mapp:Norra distr «J

" Dokument : Svenssons el +d
Mottagare: Johan Berg «i

Adress : Humphrey !
Bilagt :
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ANVANDARE/ Ge namnen pd ladan och mappen dir dokumentet
LADA/MAPP ligger lagrat. Tryck p4 ~J-tangenten f¥r
ditt eget anv#éndarnamn.

ADRESS Om mottagaren &r registrerad p& samma dator som
#r sd behdver Du inte skriva adressen.

BILAGT Fyll i faltet bara om Du vill ligga till ett
dokument. Tryck pad HJALP.

4., Fsljande visas p& sk#rmen

5. Vénta till dess Du far tillbaka NOTIS-ID
menyn. Tryck sedan pd SLUT-tangenten f¥r att
dtervéinda till NOTIS-DS.
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KAPITEL 4

FORTECKNING GVER DOKUMENT

Férteckningen innehdller menyfunktioner som gér
det ldttare att l#sa, stryka, flytta dokument och
gbra andra operationer. Det #r ofta bHttre att
handha ett dokument i en fdrteckning #n i sjdlva
NOTIS-DS menyn.

F8rteckning 8ver dokument

ANVANDARE/
LADA/MAPP

SELEKTERA

I NOTIS-DS kan Du f& en f®rteckning &ver
dokumenten i en mapp. F&rteckningen innehdller en
meny med olika funktioner som kallats Visa, WP och
s& vidare.

1. V#lj Visa i NOTIS-DS meny genom att skriva V.
F8ljande bild visas:

NoTISTs: visa
jAnvandarenijédav; Mapp;w Dokument

2. Skriv D for Dokument. Fyll i f#lten enligt

nedan:
Anvéndare : <
- Lada :Offerter «J
: Mapp :

orra distri ol

No
Selektera: :ﬂly

Du mdste skriva namnet p& ladan och mappen dir
dokumentet har lagrats.

Tryck pd «l-tangenten f&r ditt eget anvidndarnamn.

Tryck pd «!-tangenten fér att fa en lista p& alla
dokument i en specifik mapp. Du kan ocks& skriva
in en fdrkortning p& namn pd dokument Du vill se.
Till exempel, skriver Du A s& fir Du en
foérteckning pd alla de dokument som bérjar pa A.
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Sa hir anvidnder Du f8rteckningen

Dokumentf¥rteckningen innehdller #ven en meny med
funktioner som Du enkelt kan anvénda pa
dokumenten. Du kan l#sa, stryka, flytta dokument

osv.

Johsn Berg
| forzm distriktet .

Informationsraden ger en kort beskrivning av Under férteck-
den funktion som markdren dr placerad pd. ningen fdar Du
Du flyttar markSren med «~ och — -tangenterna. veta var doku-

mentet lagrats.

1. Flytta pilen till vinster pa sk#rmen till
! 1 dokumentet Du vill behandla. Anv#nd [ och |-
tangenterna (eller GA—TILL—tangenten som
flyttar markdren 5 dokumentnamn nedat). Flytta
<§§D pilen innan Du viljer funktion.

2. V&lj funktion med mark&ren och tryck pa «di-
tangenten eller skriv fdrsta bokstaven pa
funktionen.

3. N&4r Du 4r klar med bilden pa skirmen, tryck pa
SLUT-tangenten fér att gd tillbaka till
féregdende bild.
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Visa f8rsta delen av ett dokument i f8rteckningen

I dokumentfdrteckningen kan Du se den f&rsta delen
av ett dokument utan att anvi#nda NOTIS-WP.

1. Placera pilen framfér dokumentet Du vill
titta p&. '

2. Valj funktionen Visa genom att skriva V. Du
far d& se den fdrsta delen av dokumentet.

Ta med Dig ett dokument till NOTIS-WP

Om Du vill l#sa eller redigera ett dokument pa
flera sidor maste Du aktivera NOTIS-WP.

1. Placera pilen framfér dokumentet Du vill l&sa.

2. Skriv W fér WP. Vinte lite, och Du kommer in i
NOTIS-WP.

Stryk dokument i f8rteckningen

1. Placera pilen framfér dokumentet Du vill
stryka.

2. Skriv S fdér stryk och Du far féljande fraga
nederst pé& sk#rmen:

‘Var*god.bekréft&‘(J&jNer}“Ja;JQQH“*f7,

3. Skriv Ja och tryck pa ~l-tangenten. Hela
dokumentet stryks.
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Flytta dokument fran en mapp till en annan mapp

EXEMPEL:

ANVENDARE/
LADA/MAPP

NYTT DOKUMENTNAMN

Du kan flytta ett dokument frén férteckningen till
en annan mapp oberoende av vilken l4da (eller
anvéndare) mappen tillhdr.

Du vill flytta ett dokument i f¥rteckningen till
Ole Mdrk som tar hand om din budget.

1. Placera pilen framf&r dokumentet Du vill
flytta.

2. Skriv F for flytta och fyll i de nya f#lten
som visas nedan. Avsluta varje f#lt med «I-
tangenten. Den sista +~! f&r dig tillbaka till
férteckningen.

| Ti11 anvandare  :0le Morked

. Lada mf:Budget;hJ;g_:f

. M 6T

| Nytt dokumentnamn: I

Du mAste ge namnet pa anvdndaren, ladan och mappen
till den Du vill flytta dokumentet. Det #r inte
nédvéndigt att ange anvéndarnamn n#r Du flyttar
inom Ditt eget anvindaromrade.

Du kan ge ett nytt dokumentnamn utan att anviénda
citationstecken. Tryck p& «~J-tangenten om Du vill
behdlla det gamla namnet.

OBS! N#r Du flyttar ett dokument till en annan
anvéndare si maste den anv#indaren ha givit Dig
N (ny) r#ttigheten till aktuell mapp.
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S4& hir far Du redigerbar information

Tillsammans med dokumentet lagras en del
information s& som namn, #rende typ osv. Det mesta
av denna information kan Du #ndra. Du kan ocksa
utvidga eller begrénsa r#dttigheter till dina
dokument.

EXEMPEL : Du vill ha mer information om dokumentet Svenssons
El. Du vill ocksd ge allmén r#ttighet att l#sa (R)
dokumentet medan v#nner skall kunna l#sa (R) och
skriva (W).

1. Hémta fram fdrteckningen dver dokument pa
skirmen och placera pilen framf&r dokumentet
Du vill arbeta med.
2. Skriv § fér Ovrigt. Du ser da f&ljande meny:
Dokunent: Information Kopiera Vénmer Utskeift |
‘ - Hémta redigerbar information dokumentet. |
3. Skriv 1 fdr information s& far Du f8ljande
bild pd sk#rmen med filt som Du kan redigera.
Du kan inte #ndra informationen under den
heldragna linjen.
DOKUMENT :
Namn: Svenssons EL S { Typ:iTEXwaf e
Ruttigheter: Allmén: Vin: RWND Egen: RWACD

Nyckelord: DATUM

Arende: Sammantr#desdatum

Skapad
L&st senast
Uppdaterad sist:

Antal tecken i dokumentet: 213

: 1986-02-10 22:38 Av: MAIL SERVER
: 1986-02-11 20:30 Av: JOHAN BERG

1986-02-10 12:08 Av: SANNA PERSON
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Genom att trycka pad HJALP-tangenten far Du
information om f#ltet dir markdren star.

4.

Anvénd +i- eller |-tangenten f8r att flytta
markdren till f#ltet fér Allm#n. Skriv sedan
R. (]-tangenten flyttar mark&ren uppét).

Om Du har inte gett r#dttighet p& nagon hégre
niva, s#tter NOTIS-DS automatiskt (standard)
rattigheterna till:

- Allmé#n: (ingen)
- Vin :RWND (alla)
- Egen :RWND (alla)

Om Du har givit r#ttigheter p4 en hégre niva
s& ger Du ocksd samma r#ttigheter f&r nya
dokument (och andra objekt ) till dess Du
utvidgar eller begridnsar dem f8r ett speciellt
dokument (eller andra objekt).

Flytta markdren till f#ltet V#n. Stryk
bokstdverna N och D.

Nu har Du begrénsat alla v#nners r#dttigheter
till att vara R och W fdr detta dokument. Inga
vinner har fler r#ttigheter. Du kan om Du vill
begrénsa ytterligare en speciell v#nsg
réttigheter till detta dokument.
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Avsluta med att trycka pa SLUT-tangenten. I
nedre delen av sk#rmen f&r Du en meny med tre
funktioner:

| Legra Ignoerere

Skriv L fér att
lagra Dina dnd-
ringar tillsam-
mans med doku-

mentet.

Skriv I fér att Skriv F fér att
Dina dndringar Jortsdtta och
skall ignoreras. Du dndra 1 infor-
gdr tillbaka till : mationen

listan Du kom ifrén.

Skriv L fér att lagra. Féljande bild visas p&
sk#drmen.

. Var god bekr#fta (Ja/Nej)? Ja ot

Svara Ja och tryck p&4 «J. Rittigheterna 4r
dndrade och Du &tervénder till fdrteckningen.

Om Du trycker pA ~Jl-tangenten i denna position
kommer NOTID-DS automatiskt att skriva ja, s&
om Du trycker pad «~!-tangenten tva ganger
kommer #ndringarna att utféras.
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EXEMPEL:

De dokument som finns i fdrteckningen kan Du
kopiera till en fil i SINTRAN eller till ett nytt
dokument.

Du vill kopiera ett dokument i mappen Norra
distriktet till ett dokument med samma namn i
mappen Sddra distriktet.

1. Ta fram fdrteckningen &ver dokument och
placera markdren framfdr dokumentet Du vill
kopiera.

2. Skriv 0 f8r Ovrigt och K fér kopiera. Du far
nya f#lt pd sk#rmen.

3. Fyll i enligt nedan. Avsluta varje f#lt med
~l-tangenten. Den sista ~l-en tar dig tillbaka
till NOTIS-DS huvudmeny.

jLéda ~*; Offert ~J ‘ (SINTRAN om fil) 1

 Mapp  :Sddra distr1ktet «J i

‘;Dokument :Svensonsg E1 < (Fllnamn om fil)‘

Du méste ange namn pd ladan dit Du skall kopiera
dokumentet. Det #r inte nddvéndigt att ge
anvindarnamn nir Du kopierar till dina egna
mappar.

Du kan skapa ett nytt dokument genom att ge ett
nytt dokumentnamn inom citationstecken.

OBS! Om Du kopierar till en annan anv#ndare
midste anvéndaren ha givit Dig rattighet
N (ny) f6r aktuell mapp.
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KOPIERA TILL FIL

Tryck p4d «~I-tangenten i féltet f&r Anviéndare och
Mapp. ’

Skriv SINTRAN i f#ltet f&r lada, skriv namnet pa
filen och anv#ndaromridet i fidltet f&r dokument.
Ett nytt filnamn méste skrivas inom

citationstecken (och kan inte inneh&lla blanka).
Exempel: " (MIN)MIN-FIL"

25
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N&r Du v#dljer en v#n sd kan Du ge honom/henne
rttighet till ett specifikt dokument, till
inneh&llet i en viss mapp, lada eller till all
information (anvdndare). P& samma géng s& kan Du
ocksa begriansa hans/hennes r#ttigheter.

EXEMPEL: Du valjer tva vi#nner till ett DOKUMENT och
begrédnsar deras r#ttighet.

1.

Ta fram dokumentférteckningen pa sk#rmen och
placera pilen framf®r dokumentet Svenssons El.

Skriv in 0 f8r Ovrigt och V f8r vinner och Du
far f8ljande p& sk#rmen.

i"‘.Zy['kj'k.:llii::'!ftk':‘.f',y‘,vér:1’5;‘3',;,1-1‘S."'Ei

Olav Olsson « ' ,
Peter Berg «d :

SLUT

Skriv namnet p& personen Du vill v#lja till
vén och tryck pd «~!-tangenten.

Skriv in bokst#verna som hér till r#ttigheten
Du vill ge honom/henne och tryck pa «J.

Upprepa proceduren (punkt 3 och 4) men tryck
p& SLUT-tangenten n#r Du har skrivit in
rédttigheten fdr den sista personen.
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VAL AV RATTIGHET

Tva faktorer begr#nsar vi#nners r#ttigheter:

- RHttigheten Du specificerar f&r en speciell v#n
fdr ett speciellt dokument (funktionen ovan).

- Rattighet till ett speciellt dokument som Du
specificerat fdr alla v#nner n#r Du redigerat
informationen.

Bokstdverna paverkar den slutliga r#ttigheten f&r
vnner till ett dokument. Om Olav Olsson skall ha
rédttighet att h#mta (R) dokumentet Svenssons El
och lagra (W) det, d& mAste dokumentet ha minst RW
fér alla vénner i Informationen.

Skriva ut f8rteckningen

EXEMPEL:

Du kan ha en f8rteckning och informationen kan
skrivas ut p& en skrivare.

Du vill att fdrteckningen skrivs ut p& en skrivare
som kallas Philips (kopplad till samma dator som
din terminal).

1. Skriv § fér Ovrigt och U f8r utskrift och fyll
i enligt nedan:

Skriv dokumentet pd: PHILIPS o

2. Tryck p& «~ och Du kommer tillbaka till

férteckningen.

Om Du vill ha fdrtecknigen utskriven pd en
skrivare som #r kopplad till en annan dator i
ditt n#tverk maste Du fraga systemansvarig om
proceduren.
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KAPITEL 5

FORTECKNING OVER ANVANDARE, LADOR OCH MAPPAR

S& h#r fir Du en férteckning

I f8regldende kapitel beskrev vi en férteckning
gver dokument i en mapp. Du kan f& motsvarande
fdrteckning ¢ver anv#ndare, l&dor och mappar.

1.

V#lj Visa i NOTIS-DS menyn genom att skriva V.
Du far f8ljande pd skirmen:

NOTIS-DS Visa
o Anvéndare

",Ladgf

e Dolament

2.

Skriv A fdr Anvindare
och fdljande filt
visas:

Skriv bokstaven som motsvarar fdérteckningen Du

vill se.

Skriv L f¢r lada,
och f6ljande
falt visas:

Skriv M fdr mapp och
féljande fHlt
visas:

Sélektera: ~ . ‘+ 

 jAnvéndaré;j:i .

Selektera ~

- |Anv#indares I
,,Léda-xkbf:

Selektera: «J

Of ferter «d

—
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SELEKTERA

ANVANDARE

LApa
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Tryck pd «! i filtet selektera f8r att f& en
férteckning Yver alla anvéndare, lador eller
mappar. Ge en fdrkortning f8r att fa en

férteckning pa bara vissa av dem, t ex skriv

A for
att f4 en fdrteckning 8ver alla som bdrjar med A.
Skriv anv#ndarnamnet bara n#r Du vill ha en
férteckning p4 lador som tillhdr andra anv#ndare.

F8r Ditt eget anvdndarnamn s& trycker Du bara pé
-1,

Skriv namnet p& ladan i vilken mapparna har
har lagrats.
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S4 hidr anvinder Du'fﬁrteckningen

Fdrteckningen har en meny med funktioner som Du
kan anvéinda pd varje enskild anv#ndare, lAada eller

mapp. Du kan f& en férteckning, stryka, flytta
osv.

Exemplet nedan visar en férteckning 8ver mappar.

Stryk  Flytta Ovrig

——wves domente

ﬁﬂijmaépen

- NORRA DISTRIKTET
~ SODRA DISTRIKTET
 VASTRA DISTRIKTET

- OSTRA DISTRIKTET

1 1985-12-07
1985-12-0
1985-08-03

Anvéndare: Peter H{1L

~Léda:kDin 1§da

tangenterna.

Informationsraden ger en kort beskrivning Under férteck-
pd den funktion som markdren dr placerad . |ningen ser Du
pd. Du flyttar markéren med «~ och — var detta

lagrats.

I !

@

1. Flytta pilen pa v#nster sidan till mappen

(eller l&da eller anv#ndare) som Du vill

arbeta med. Anviand [ och 1 tangenterna (eller
GA—TILL-tangenten som flyttar mark&ren 5 rader
nedat). Flytta pilen innan Du v#ljer funktion.

2. V4lj funktion och tryck p& «~J eller skriv

férsta bokstaven i funktionen.

-3. N&r Du 4r klar med bilden tryck p& SLUT-

tangenten f6r att komma tillbaka till
foregdende bild.
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Visa innehallet

Du kan f4 en f8rteckning &ver de olika nivderna -
av dokument i mapp, mappar i lador, lador till
anvéndare.

1. Placera pilen framf®r mappen (ladan,
anvindaren) Du vill se innnehdllet i.

2. VHlj funktionen visa genom att skriva V. Du
fadr da& f8rteckningen med innehallet.

Stryk

I ditt arkiv kan Du stryka lador och mappar. Du
kan ocksd stryka din egen anvéndare om Du inte
vill anv#nda NOTIS-DS.

1. Placera pilen framfdr objektet Du vill stryka.

2. Skriv S f8r stryk och Du far fdljande fraga:

’  :Vanfgod55ekr§fta,(Ja/Néj):

3. Skriv ja och tryck pad «~!. Om det finns
innehdll pd ligre nivder s& fAr Du f&ljande
fréga:

Det finns innehall pi ldgre nivéer. Vill Du fortfarande stryka (Ja/Nej?):Jaed

4. Skriv Ja och tryck p& ~!. Objektet och
innehdllet kommer att strykas.

Om Du trycker p& «~ utan att skriva nagonting
f&r Du upp nej automatiskt pa skirmen.
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Flytta
Du kan flytta en mapp till en annan lada eller
Sverfra en 14da till en annan anv#ndare.
EXEMPEL: Du vill flytta en mapp i férteckningen till en
lada "Redovisning".
1. Placera pilen framfdr det Du vill flytta.
2. Skriv F fér flytta i menyn och fyll i de nya
fdlten som visas nedan:
_ tRedovisning < |
v Nytt; 'mappna'mn' ‘,::‘:Bud‘iget“ «-J v’
ANVANDARE Du behéver inte skriva ditt eget anvidndarnamn.
Tryck bara pa «d.
RATTIGHET Om Du vill flytta en mapp till en annan anv&ndare

mdste du ha N (ny) r#ttighet till l&dan dit Du
vill flytta mappen.

Om Du flyttar en lada mAste Du ha N r#ttighet till

-anvéndaren.
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S& h¥r fAr Du redigerbar information

V3lj vinner

Tillsammans med mapp, l4da och anvi#ndare lagras
det en del information som namn, #rende, typ osv.
Det mesta av denna information kan Du #ndra.

Du kan begr#nsa eller utvidga r#ttigheten till din
anvdndare, lador och mappar p& samma s#tt som f&r
dokument.

Himta forst aktuell f8rteckning pd sk#rmen. Sedan
skall du f8lja samma procedur som f8r dokument.

0BS! Om Du #ndrar r#ttigheten f8r egen
anvéndare s4 f&r alla NYA lador, mappar och
dokument samma r#ttighet. Du kan utvidga
eller begr#énsa r#ttigheten fér varje enskild
lada, mapp eller dokument.

Om Du &ndrar r#dttigheten f¥r lador och mappar
kommer deras nya inneh&ll att ha den nya
rdttigheten till dess Du utvidgar eller
begrénsar den f3r ett speciellt dokument.

Nar Du vdljer v#nner s& ger Du viénnerna r#ttighet
till ett specifikt dokument, till innehdllet i en
specifik mapp eller 1lada eller till hela ditt
arkiv.

Himta f8rst fram den aktuella f&rteckningen p&
skdrmen. F8lj sedan samma procedur som f8r
dokument.
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KAPITEL 6 ~ANDRA FUNKTIONER I NOTIS-DS MENYN

Stryk

Du kan stryka dokument, mappar och lador som Du
inte l#ngre beh&ver.

EXEMPEL: Du har beslutat att Du inte behdver "Offerter"
léngre. Du skall d&rfdr stryka ladan "Budget" fran
arkivet.

1. Tryck pa S for stryk i NOTIS-DS menyn. Du far
fljande bild pa sk#rmen:

. Stryk

 Lida  Mapp  Dokument

|voTIS-DS:
~ Anvindare |

2. Skriv in bokstaven som motsvarar det Du vill

stryka.
Skriv L fér Lada, och Skriv M f8r Mapp, Skriv D f¥r dokument,
féljande f&lt visas: och f8ljande falt och f8ljande f#lt
visas: visas:
Anv#ndare < ~ |Anv#ndare : - | Anvéndare 4
| |L&da 3 ‘ | Lada s
Stryk Lada: Budget «d Mapp :

Stryk mapp:
Stryk dokument:
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3. Fyll i som visas i exemplet och avsluta varje
filt med att trycka pad «J-tangenten. Du fAr
féljande p3 skirmen:

4. Skriv Ja och tryck pd ~!. Om det finns
innehdll pa l&gre niva fir Du ytterligare en
fraga pd sk#rmen:

Det finns inneh4ll p& ldgre nivéer. Vill Du fortfarande stryka (Ja/Nej?):Jat |

5. Skriv Ja och tryck pad «!. Objektet och
inneh&llet stryks.

Om Du bara trycker pd «J utan att svara s& far
Du automatiskt ett Nej pd skirmen.
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Flytta

EXEMPEL:

Skriv L fdor lada,
och f&ljande falt
visas:

I NOTIS-DS kan Du flytta dokument frén en mapp
till en annan, en mapp fran en lada till en annan
och en ldda frén en anvéndare till en annan (om Du
har de ndédvéndiga r#ttigheterna).

Du vill flytta en mapp frén en annan anviéndare

till dig sj#lv. Namnet pa mappen Hr Redovisning

men Du vill ge den ett nytt namn som #r Bokslut.

Du méste ha D r#ttighet fr denna mapp.

1. Skriv F f6ér flytta i NOTIS-DS menyn. Du far
ftljande p& bildsk#rmen.

NOTISfDS

Mapp Dokument if

2. Skriv fdrsta bokstaven pad det Du vill flytta
och fyll i fdlten som visas nedan. Avsluta
varje f#lt med +~-tangenten.

Skriv M f&r mapp,
och fljande fH#lt
visas:

Skriv D f8r dokument
och f8ljande f#lt
visas:

e

'Tili[anvéndaré:

',Frén anvéndare;ffﬁlyFnén anvéndare‘ Karled

Nyttfléanamn _:i_:,

‘f”{Frén anvindare:
:u'f‘Léda
Mapp

Dokument

- Lada Budggt‘-l
Mapp: Redov1sning~Ji

(X3 Aé Y IPYS

Till anvéndare: ~ :
* Redovisninged |

L&da. Till anvandare:
Lada B
Nytt mappnamn : Bokslute—d Mapp :

Nytt dokument :

ANVANDRE

LADA /MAPP

NYTT NAMN

Du behdver inte skriva ditt anvéndarnamn.
Tryck pa «~-tangenten.

Skriv h#r namnet p4 det Du flyttar fran
respektive till.

Ge ett nytt namn eller beh&ll det gamla genom
att trycka pd «~J-tangenten.
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Kopiera dokument eller £il i SINTRAN

Du kan kopiera ett dokument till ett annat
dokument eller till en SINTRAN-fil antingen fran
en dokumentfdrteckning eller direkt fradn NOTIS-DS
huvudmeny.

Du kan ocksd kopiera en fil i SINTRAN till ett
dokument i NOTIS-DS frén NOTIS-DS huvudmenyn.

EXEMPEL: Du vill kopiera en SINTRAN-fil som heter BUDGET-
1:TEXT fran ett anvindaromrdde EKONOMI-JB till ett
dokument i din mapp som heter BUDGET-86.

1. Skriv § f8r 8vrigt och K fdér kopiera.

2. Fyll i s& som det visas nedan. Avsluta varje
falt med .

Dokument (EKONOMI JB)BUDGET 1 TEXT ﬁJ (Filnamn om fil)

Till anvandare ~J

‘Lada Budget L (SINTRAN om fil)
fMﬂPP,~~ :Budget-86 «4 - .
‘f‘Dqkpmeth:"Budget-l”“~i  ,f3f“ (Filnamn om fil)
ANVKNDABE/' N#r Du kopierar till eller fran ett dokument
LADA/MAPP méste Du ge namnet p& ladan och mappen.

Tryck «! f&r eget anvéindarnamn.

Fdr SINTRAN-fil: Om Du kopierar till eller fran en
fil mlste du skriva SINTRAN i filtet fér lada som
1 exemplet ovan.

DOKUMENT Du kan skapa ett nytt dokument eller en ny fil
genom att skriva namnet inom citationstecken. Kom
ihdg att ett filnamn kan inte inneh&lla blanka.

F6r SINTRAN-fil: Kom ih&g att alltid ge
anvéndaromrddet f8re filnamnet som ovan.
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S#tt standard

EXEMPEL:

Du kan s#tta standardvérden f3r namn som Du ofta
anvinder. D4 kan du trycka pd « istdllet f&r att
skriva namnen. Dessa standardvérden #r till-

géngliga i NOTIS-WP och NOTIS-ID samt i NOTIS-DS.

Din egen adress (namnet p& den lokala datorn) och
anvéindarnamnet #r automatiskt satt som standard.
Om Du vill arbeta med data pd en annan adress
eller anviéndare kan Du tempor#rt sitta dessa som
standard.

Du kan ocksd sitta standardnamn f&r lada, mapp
eller dokument.

Din information #&r pa HUMPHREY ddr Du normalt
arbetar. F8r ndgra dagar skall Du dock arbeta pé
HENRY, d&r Du ocks& finns registrerad som
anvindare (med samma namn). DArf&r vill Du sitta
standard p4 HENRY f3r adress, l&da och mapp. Du
vill inte s#tta standard f8r dokument eftersom Du
vill arbeta med alla dokumenten i denna mapp.

1. Skriv § fér dvrigt och S f8r standard.

2. Fyll i fdalten enligt nedan. Avsluta varje filt
genom att trycka pd ~!-tangenten. Den sista «J
for dig tillbaka till NOTIS-DS menyn, med de
nya standardvirdena.

Satt standardadress: Yy
Anvindare: «J

L&da + BUDGET «J
Mapp  : BUDGET-86 I
Dokument : «J :

OBS! Om kopplingen till ett fjiArrsystem
(adress) felar blir Du automatiskt kopp-
lad till arkivet pa& den lokala datorn.
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ATT STRYKA

: Det finns tvA s#dtt att stryka standardvéirden pa:
STANDARDVARDEN

e Om Du vill se standardvdrden innan Du stryker
dem tryck pd «!. Tryck sedan p& Fl-tangenten och

|-tangenten. |-tangenten stryker standardvdrdet
och flyttar markdren till n#sta f#lt.

e Om Du vill stryka standardvidrden utan att se dem
tryck p4d |-tangenten i varje fHlt.
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FELMEDDELANDEN PA SKARMEN

Om Du far ett meddelande inom en ruta #r
systemansvarige troligen intresserad av det som
stdr nederst p& bildsk#rmen.

Det #r en god vana att skriva ner meddelandet
tillsammans med vad Du gjorde innan Du fick det,
innan Du kontaktar systemansvarige.

FELMEDDELANDEN

Du maste svara Ja eller Nej!

Du har inte fyllt i fHdltet
riktigt!

Fel har uppstatt.
Vill Du fortsitta?

Anvéndaromrédet NOTIS-DS snart
slut - Ge fler sidor!

Fel pa kommunikationen

Dokumentet finns redan

TROLIG ORSAK/ATGARD

Skriv J fér JA eller N fér NEJ
f&lit av «d,

Du har gldmt att fylla i f#lten.
Skriv en passande text (kontrollera
med hjélpinformationen).

Notera vad Du gjorde innan Du fick
felet, samt vad som stdr i boxen och
ge systemansvarige besked.

Han/hon kan ge det vidare till Norsk
Data. Felet #r ett programfel som
inte skulle ha uppstatt. Sjialv
svarar Du Nej i fdltet och gér dir-
med tillbaka till programmet Du kom
fran.

Det finns snart inte mera plats.
Stryk alla onédiga dokument

och kontakta systemansvarig som kan
be andra gdra det samma, ev. ge mer
anvindarplats med SINTRAN-kommandot:

@GIVE-USER-SPACE.

Kontakta systemansvarig. Felmeddel-
andet nederst p& sk#drmen ber#ttar vad
som 8r det verkliga felet.

Du mdste ge dokumentet ett annat
namn. Du har redan ett dokument i
mappen med detta namn.
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L&dan finns redan

Mappen finns redan

Ingen tillgéng till systemet

Du kan inte anvinda fler block
i denna databas

Denna anv#ndare tillats inte
lagra flera objekt i data-
basen

Det finns ingenting
att visa!

Inget sadant dokument

Ladan finns inte

Mappen finns inte

Ingen s&dan anvdndare

Felmeddelanden pA sk#rmen
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Du miste ge ladan ett annat namn.
Du har redan en lada med detta
namn.

Du mdste ge mappen ett annat namn. Du
har redan en mapp i ladan med detta
namn.

Férbindelsen #r inte uppe. Prova igen
senare, eller kontakta system-
ansvarig.

Du har inte mer lagringsplats i
arkivet och kan inte lagra flera
dokument. Stryk onddiga doku-
ment eller kontakta system-
ansvarig.

Du har inte r#tt att skapa flera
lddor, mappar eller dokument.

Stryk onddiga dokument eller kontakta
systemansvarig som kan ge Dig mer
plats med funktionen Information.

Omrédet Du bett att f& se #r tomt!

Har Du skrivit dokumentnamnet
riktigt? Férs6k igen. Dokumentet
kan ocksd ligga i en annan mapp.

Du kan ha skrivit fel namn pa
laddan. Fdrs8k igen.

Har Du skrivit r#tt namn p& mappen?

FOrstk igen. Mappen kan ocksd finnas
i en annan lada.

Du har f¥rstkt att sinda ett

meddelande och har antingen

- skrivit namnet p& mottagaren/
anvéndaren felaktigt,

- gkrivit fel adress,
eller ‘

- skrivit namnet pd en anvindare
som inte finns i ID/DS.

Forsdk igen. Kontrollera att
anvindarnamnet finns i ID/DS.
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Ingen r#ttighet att stryk/skapa

Inga katalogr#éttigheter

Inga lisrittigheter

Inga skrivrittigheter
Tryck p& valfri tangent f8r
att forts#tta

Den andra #nden har terminerats

Dokumentet innehdller ingen
text!

Tillgéng till databasen inte
tilldten frdn systemet/datorn

Tvetydigt dokumentnamn
Tvetydigt l&dnamn
Tvetydigt mappnamn

Postkontoret 4r st#ngt

Specificerat attributvirde
8r otilléitet

Tidsfristen gick ut medan man
vdntade pd svar fran servern

Ok&nd felkod: XXXXXXX
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Du har inte r#tt
dokument.

att #ndra detta

Du har inte r#tt att gdra detta!

Du har inte r#tt
dokument.

att lHdsa detta

Du har inte ritt
datera) dokument

att skriva (upp-
i detta arkiv.

Det spelar ingen
Du anviénder.

roll vilken tangent

Arkiv eller postprogram i andra #nden
har stoppats. F&rs&k igen senare.

Du maste skriva in text i dokumentet
innan Du kan l#sa det eller géra
ndgonting med det.

Du maste f& r#ttigheter av
systemansvarig.

Férkortningen du anv#ént t#cker flera
dokumentnamn. F3rstk igen, utan att
férkorta sa mycket.

Fdrkortningen Du anv#nt t#cker flera
léddnamn. Férsdk igen, utan att
férkorta sa mycket.

Férkortningen Du anvint t#cker flera
mappnamn. Fdrsdk igen, utan att
forkorta sa mycket.

Kontakta systemansvarig.

Du kan inte fylla i f#lt p& detta
s#tt. Anvdnd HJALP-tangenten f&r in-
formation om hur Du skall fylla i
fdlten.

Arkiv- eller postprogrammen #r

upptagna, inget svar inom rimlig tid.
Eller ndgot 4r fel s& att svaret inte
kommer fram. Prova igen.

Kontakta systemansvarig.
Filen UE-ERMSG-XX-B:ERR kan vara
for gammal.
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Ok#dnd server (Inte startad?
Inte installerad?)

Ok#nt system

Du har inte rétt att skriva
detta attribut

Du &r inte registrerad som
anvdndare I NOTIS-ID/DS

Du kan bara anv#nda NOTIS-DS
tillsammans med User Environ-
ment

Felmeddelanden pA skiArmen
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Du har m8jligen f8rs8kt att s#nda
post till en dator utan NOTIS-DS.
Kontakta systemansvarig som kan prova
féljande SINTRAN-kommando (om
NOTIS-DS finns) @RT DSDS.

Har Du skrivit r#tt adress? I
sd fall: Prova igen eller kontakta
systemansvarig.

Du har inte r#tt att fylla i detta
fdlt. Anvéndaren av arkivet kan
ge dig de n8dviéndiga r#ttigheterna.

Kontakta systemansvarig. Du maste
vara anv#éindare i NOTIS-DS.

Du mdste logga in i User Environment
fér att kunna anv#éinda NOTIS-DS.
Kontakta systemansvarig om Du inte
vet hur Du skall géra.
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NOTIS-DS BACKUP-SYSTEM: GENERELI. INFORMATION

Introduktion

Hjdlpbilder

NOTIS-DS backup-system DSBS #r till f&r att
férenkla handhavandet av backup (s#kerhetskopia).
Du kan anvénda det till att kopiera lédor, mappar
eller dokument ~ eller Du kan kopiera hela ditt
anvéndaromrade (allting som finns i ditt arkiv).

Fér att kopiera hela arkivet (alla anv#ndare och

deras information) bdér Du anvénda programmet DS-

DBCCPY. Denna funktion #r f&r den systemansvarige
och fdrklaras i NOTIS-DS Supervisor Guide.

Fér varje valm$jlighet i backup-systemet finns det
en hjédlpbild p& en rad. Hj#lpbilden gir det
ldttare for Dig att f¥rstd backup-systenm.

For att hémta hjdlpbilden sa placera markdren pa
valméjligheten Du beh&ver hj#lp med. Tryck pa
HJALP-tangenten. Hj#lpbilden talar férst om f&r
dig hur Du v#ljer och ger sedan en kort
beskrivning. Det finns ibland bifogat anmirkningar
f8r speciell information och varningar.
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Att fA kontakt med NOTIS-DS backup-system (DSBA)

FOr att anvidnda backup-systemet maste Du logga in
som en User Environment-anv#éndare. DA vdljer du
funktionen DS-backup antingen frén huvudmenyn
eller skriver DS-BACKUP «! efter SINTRAN-tecknet
(@). Du far f8ljande pa sk#rmen:

ylsk/Diskett Standardarklv ,
. Kopiering frén arkiv pd di

Anvdndare: BODIL  Adress:AWAR
Datum: 1986-02-12 14 51& i  Arkiv :AWAR

(1) Visar information om varifran och vart Du
kopierar.
(2) Ger Dig de olika alternativen f&r kopiering.

Hir vdljer Du ett av dessa.

(3) Anv#ndare- ditt eget namn
Datum - &r, ménad, dag och tid
- Adress - din dators namn

Arkiv - namnet pA datorn som inneh&ller arkivet
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V&lj funktion och navigera

Det finns tva s#tt att v#lja funktion p& n#r Du
befinner dig i NOTIS-DS backup-system (DSBA):

1. Anvénd ~ och - tangenterna f¥r att placera
markéren pd en funktion och tryck pa «I-
tangenten.

2. Skriv in fd8rsta bokstaven pd vald funktion.
Skriv t ex S f&r standardarkiv.

Navigering:

® Nir det finns indataf#lt i en bild sa kan Du
flytta dig mellan f#lten med | och |-
tangenterna.

® NYIT STYCKE-tangenten flyttar markSren till
férsta fdltet Du méste fylla i.

Flyttning mellan bildskirmsbilder

Fér att flytta tillbaka till fdrsta bilden anviand
SKIFT + SLUT-tangenterna.

-.Vem kan anvinda NOTIS-DS backup-system? (DSBA)

Alla som anv#énder NOTIS-DS fér dokumenthantering
kan anvénda DSBA. Men det finns begr#nsning i
anvéndningen av DSBA.

1. Bara de som har systemansvariges rittigheter
kan kopiera andras arkiv.

2. Bara en person kan anv#nda DSBA vid samma
tidpunkt.
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KOPIERING TILL OCH FRAN

Detta kapitel forklarar de tre olika m&jligheterna
f6r kopiering. Disk/diskett, standardarkiv och
annat arkiv. Kopiering tillkommer att fdrklaras,
kopiering fréan f8ljer samma regler.

Kopiering till disk eller diskett

Nir Du v#ljer funktionen DISK/DISKETT #ndras
bilden pd sk#rmen och visar f8ljande fyra f#lt. Du
maste fylla i dessa fH#lt.

THll: Disk/diskett Frén:

. Dator

- Katalog = il

Anv#ndaromrade:
Backup I.D.

reliea aniiani

Till: Disk/Diskett Standardarkiv Annat arkiv
~ Kopiering till arkiv p4 disk eller diskett =

DATOR Skriv namnet p& datorn Du vill kopiera till.
Om Du vill kopiera till disk eller diskett kopplad
till en annan dator skriv namnet p& den datorn.

Standard (~!) &r namnet pa datorn Du #r kopplad
till.
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KATALOG Katalog #r namnet pd lagringsenheten.

Fér lagring pd disk, tryck pd «!. Inget
standardviirde visas och systemet hittar
standardkatalogen.

FOr lagring pd en diskett s maste du skriva
katalognamnet. (Om Du inte vet hur Du ger ett
katalognamn till en diskett var god fraga
systemansvarig om réad).

ANVANDAROMRADE Skriv namnet p& anvéndaromrédet Du vill
kopiera till. Tryck p4d «! f&r att kopiera till
anvindaromrddet Du &r inloggad under.

BACKUP I.D. Skriv in din identifikation fdr backup. Detta
gér det ldttare fdr dig att halla ordning p& dina
backuper (s#kerhetskopior). F#ltet kan inneh&lla
upp till sex tecken. Du kan t ex anvénda datum f&r
backup. Standardvérde («J) #r DS-BA.

Exempel p& bildsk#rmen efter att f#lten ifyllts:

BACKUP FOR NOTTIS

Till: Disk/diskett

. Dator 1 AWAR

-~ ~Katalog: ~  : LAGER _
- Anvéndaromrade:: FLOPPY-USER-
‘IBaCkUPﬁidfff**f 86;02503 e

Frén: Standardarkiv ‘Annat arkiv
' - Kopiering frén standardarkiv S
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Kopiering till standararkiv

Ndr Du v#ljer Standardarkiv si #r namnet pa datorn
det namn dir standardarkivet finns. Detta visas av
systemet.

Kopiering till annat arkiv

N&r Du v#ljer funktionen Annat arkiv, si #ndras
bilden. Skriv namnet p& datorn Du vill kopiera

till och tryck pa& «~J. Din bildsk#rm kommer att se
ut sd hir:

| Frén: Disk/diskett  Standardarkiv  Annat ackiv

 Koplering fran arkiv pa disk eller diskett

Som Du kan se s& kan datorns namn vara ett annat
#n namnet pd datorn dir arkivet finns. Detta pa
grund av att datorer kan vara kopplade tillsammans
i ett n#tverk och en av dem kan innehdlla ett
arkiv som anvénds av flera andra datorer.

Aven om Du v#ljer OPAL som dator Du vill kopiera

till, tillkommer kopian till TIVIR eftersom det &ir
dér arkivet finns.
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Sammanfattning

De tre funktionerna Du har f¥r kopiering har
téckts av detta kapitel. N#sta kapitel visar dig
var Du kan kopiera fran enligt den funktion Du har
valt fér kopiering.



A-8 Bilaga - Backup-system
Norsk Data ND-63.017.2 sSw

MOJLIGA VAGAR FOR KOPIERA

KOPIERING TILL: KOPIERING FRAN:

—
8

Standardarkiv
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KOPIERING TILL KOPIERING FRAN
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VAD VILL DU KOPIERA?

Kopieringsnivder fdrklaras genom tvA exempel: (1)
hur du kopierar pad anvindarnivd och (2) hur Du
kopierar pd dokumentniva. Kopiering pd lad- och
mappnivd f8ljer samma procedur. Nir du kopierar pa
en nivd kommer din kopia att inneh&lla allt pa den
nivadn och p& nivderna under (inklusive inneh&llet
under funktionen Information och V#nner).

V3lj kopieringsniva

N&r Du skrivit in hur Du vill kopiera och varifran
Du vill kopiera s& #ndras bildsk#rmen igen.
Placera nu markdren pa nivan som skall kopieras.

- pator ;;;-.;A_WABI;:E; 1
.. Katalog = -z _

~ Anvéndaromrdde: ACCOUNT,
“V‘yzBackup I.D. :DS-BA |

beﬁiéfa‘ Anvindare L&da Mapp Dckument
-~ “Kopiering p& anvandarnivé o
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Kopiering pA anvindarniva

En kopia p4 anviéndarnivd innehdller allting
placerat under anvéindaren: alla anv#ndarens lador,
mappar och dokument inklusive Information och
Viénner pd varje niva.

Nir du vdljer anvéndarnivd #ndras bildsk#rmen och
Du far fragor d#r Du skall specificera vilken
anvindare Du vill kopiera.

Du kan specificera anv#ndarnamn genom f&rkort-
ningar eller genom att trycka pd «!. Om Du svarar
ja p4 fragan om Manuell kontroll d& maste Du
bestdmma dig f¥r varje anviéndare som visas pa
listan om de skall kopieras eller inte. Du kan
ocksd ha mjlighet att specifisera Visa; relevanta
anvéndare visas men kopieras inte.

-

_'Manuell ko'ntron?' J-ja, N—Nej, v’--v;éa)?:  Utdata pa:




A-12 Bilaga - Backup-system
Norsk Data ND-63.017.2 SW

Kopiering pad dokumentniva

Delen som visar fHlten pd sk#rmen ser ut si hir:

,Uﬁdété’pg;

ANVKNDARE Du kan specificera anvdndare, lada, mapp och
KADA dokument genom f¥rkortningar eller genom att
MAPP trycka pa .

DOKUMENT

ANDRAD Vid kopiering p& dokumentnivd, har Du ockséa

andra sétt att kontrollera vad Du kopierar.
Faltet Andrad ger Dig tre m&jligheter till
kopiering:

I (=Intervall): Kopiera eller visa alla
relevanta dokument som #ndrats
inom specificerat intervall
(inkl. de datum Du specificerat).

F (=F6re) : Kopiera eller visa alla
relevanta dokument som #ndrats
innan specificerad tid (inkl.
de datum Du specificerat).

E (=Efter) : Kopiera eller visa alla rele-
vanta dokument efter specificerat
datum (inkl. specificerat datum).

Om Du inte vill kontrollera ditt backup-datum
tryck pa .

Om Du vill kontrollera backup-datum tryck pa I, F
eller E. Fdltet #ndras och Du skall specificera
datum. Formatet #r AR-MANAD-DAG (1986-01-01).
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MANUELL KONTROLL? Om Du svarar J i f#ltet s far Du en lista &ver
objekten Du specificerat. Du mAste svara ja efter
varje objekt om Du vill kopiera det.

Om du svarar N i f#ltet, s& kopieras alla objekten
som visas p& ski#rmen.

Om Du svarar V i f#ltet kopieras ingenting. Du far
bara en lista p& objekten Du specificerat.

UTDATA PA Tryck pd «~! och standardv#rdet TERMINAL visas.
Detta betyder att alla relevanta objekt bara visas
pd din terminal.

Du kan lagra denna lista pa en fil genom att
specificera ett filnamn i fd#ltet. Kom ihag att om
filen &r ny att skriva namnet inom citations-
tecken. Du beh&ver inte specificera en

filtyp eftersom standardfiltyp #&r :LIST.

Exempel p& bildsk#rmsbilden efter att f#lten har fylits 1.

'Anvandare. 'BODIL

Léda

Mapp :

Dokument : e coE

Andrad {(I=Intervall, F= Fﬁre E—Efter) ‘

Manuell kontroll?(J—Ja. N=Nej, V=Visa) J Utdata pa: "BACKUP"

L&da: Mapp: Dokument: Andrad: Kbpiera?(Ja/Nej)
FILM ACTION ROCKY 1985-12-02 JA - 0K -
FILM ACTICON OCTQOPUSSY 1985-12-02 JA - 0K -

FILM ACTION YOU ONLY LIVE TWICE 1985-12-02 NEJ
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Andra Ditt beslut f&r kopiering o

GENERELLT

ANDRAT

For att #&ndra dina specificeringar s& kan Du
flytta fram och tillbaka med | och |-tangenterna.
Du kan #ndra v#rden inom en del av bildskirmen n#r
Du arbetar med den.

F6r att #&ndra l#ge skriv I, F, eller E och f81j
den vanliga proceduren.

Om béde l#ge och datum #r korrekta, tryck pad |-
tangenten fdr att visa datum och forts#tt till
nésta f#lt.

Om Du vill #ndra datum, tryck pad «~! i faltet fér
Andrad. D4 kan Du gdra #ndringar.

Om Du vill atervénda till f¥8regdende f#lt innan Du
avslutat ifyllandet av datum sid tryck pa& SLUT-
tangenten.

(Om Du inte anvénder Andrat-faltet till att bdrja
med s& kommer bdde «~! och |-tangenterna att hoppa
dver fdltet utan att nagot visas).
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VIKTIGA PUNKTER VID KOPIERING

Skapa anvindare

Innehall pA backup

N&r du kopierar till disk eller diskett, skapas
anvindaren automatiskt om den inte redan finns.
Ndr du kopierar till ett arkiv, s& méste
anvédndaren Du #r inloggad som skapas innan Du
startar kopieringen. Om anv#ndaren inte finns s&
far Du ett felmeddelande. F&r att ridtta detta sa
méste Du avsluta Backup-system och be
systemansvarig att skapa en anv#indare i NOTIS-DS.
Sedan kan Du g& tillbaka till backup-systemet och
kopiera.

Innehdllet i din backup beror p& vilken niv& Du
kopierar. En kopia p& dokumentnivd kommer inte att
innehdlla data om Information och Vdnner pa nivaer
ovanfdr (anv#ndare, l&da och mappniva).

Om Du kopierat p& dokumentnivd och vill kopiera
det tillbaka till arkivet Du arbetar med, kopiera
det tillbaka p& samma nivA. Om Du kopierar
tillbaka pd& en hdgre nivad #n den Du anvént vid
kopiering kommer data om Information och Vinner pa
alla nivder under dokumentnivan att f&rsvinna.
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FELMEDDELANDEN

Otillatet datumintervall

Otillatet datum (fel format eller
ogiltigt datum)

Nyare data i destinationsdokumentet.
Sker kopiering i r#tt riktning
(Ja/Nej)

Inget att kopiera

Backup-systemet anvénds redan
(f8rsdk senare)

Arkivet finns inte

Anvdandaren finns inte i arkivet.
Maste skapas i NOTIS-DS

Ok#nd dator

Ok#&nd server (Inte startad?
Inte installerad?)

Du maste specificera ett
tidigare datum f¥rst.

Datumet #r inte i formatet AR-
MANAD-DAG, eller datumet
existerar inte.

Dokumentet Du kopierar till har
dndrats senare #n det dokument
Du kopierar fran.

Du har specificerat en
anviéndare, lada, mapp eller ett
dokument som inte finns.

Bara en person i taget kan
anvénda backup system.

Antingen existerar inte backup-
identifikationen Du givit,
eller s& har Du fel diskett.

Anvindaren har inte skapats i
detta arkiv.

Datornamnet Du har givit
existerar inte.

Du f8rstker kopiera till en
dator som inte har backup
server installerad (eller
servern #r inte startad).
Kontakta systemansvarig.
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Du har inte tillételse att kopiera
andra anvéndare

Du kan inte kopiera till
samma arkiv

Ingen profil fdr denna anviéndare/
terminalnummer hittas

Du méste anv#nda programmet
tillsammans med User Environment.
Var god kontakta systemansvarig

Du har inte systemansvariges
rédttigheter sd4 Du kan bara
kopiera dina egna anv#ndare.

Du f6rstker kopiera till och
frén samma arkiv och detta
skulle g¥ra att backupen blir
utan betydelse.

Anvéndaren du fdrs&ker kopiera
har inte skapats i User
Environment pa datorn Du
kopierar till.

Du fdrs8ker kalla upp DSBA utan
att vara inloggad via User
Environment.



ORDLISTA

Annat arkiv

Arkiv

Anvéndare

Anvéndaromrade

Backup

Diskett

Disk

Dokument

L&da

Mapp

Nivé

Ett arkiv annat #n det Du vanligtvis &r
kopplad till.

Namnet pé ett hierarkiskt filsystem dar
dokumenten lagras. Detta hierarkiska

system innehdller fyra nivder: anvindare,
l4da, mapp och dokument.

Hbgsta nivdn i arkivet. En anv#ndre kan
ha flera lador.

Namnet som givits till ett anv#ndaromride

i datorns nminne.

En kopia av arkivet vid en given
tidpunkt. En s#kerhetskopia som #r bra
att ha.

Lagringsenhet Du kan koppla till en
dator.

Lagringsenhet kopplad till datorn.

Nivan under mappnivan i arkivet. Ett
dokument tillhér en mapp.

Nivan under anvéndarnivan i arkivet. En
l4da tillhdr en anvindare och kan
inneh&lla flera mappar.

Nivan under 1l&dnivan i arkivet. En mapp
tillhér en lada och kan inneh&lla flera
dokument.

Du kan v#dlja mellan fyra nivder i
arkivet: anvindare, lada , mapp och
dokument.



Server

Standardvirden

Standardarkiv

Systemansvarig

ii

Ett program som gér det m8jligt att
utféra funktioner i arkivet.

Virden som ges av systemet n#r Du trycker
pd ~ (utan att ge ett eget virde) i
indatafilt.

Arkivet Du kommer i kontakt med n#r Du
loggar in.

Om du &r skapad som systemansvarig 44 har
Du systemansvarigs rdttigheter i User
Environment.
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(AR 222222222 YL SEND us YOUR COMMENTS!!! fOoRGBERBRRARNRREY

Are you frustrated because of unciear information in
this manual? Do you have trouble finding things?

|

Please let us know if you

* find errors

° cannot understand information

* cannot find information

* find needless information
Do you think we could improve the manuai by
rearranging the contents? You could also tell
us if you like the manual!

ssessssnssss HELP YOURSELF BY HELPING US!! srerrrrenens

Manual name: Manual number:

What problems do you have? (use extra pages if needed)

Do you have suggestions for improving this manual ?

Your name: Date:
Company: Position:
Address:

What are you using this manual for ?

NOTE! Send to:

This form is primarily for Norsk Data A.S »
documentation errors. Software and Documentation Department

system errors shouid be reported on  P.0O. Box 25, Bogerud Norsk Data’s answer wiil be found

Customer System Reports. 0621 Oslo 6, Norway on reverse side



Answer from Norsk Data

Answered by Date

Norsk Data A.S

Documentation Department
P.O. Box 25, Bogerud
0621 Osio6, Norway
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